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План-график организации подготовки к ОГЭ  в 2015-2016 учебном году
	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные
	Результаты

	Август

	
	Проведение педагогического совета:

· анализ результатов ОГЭ, ЕГЭ – 2015;

· планирование мероприятий по корректировке знаний и подготовке к ОГЭ – 2016.
	 

Директор,

зам. директора по УВР
	 

Протокол педагогического совета

	Сентябрь

	Организационно-методическая работа
 
	Диагностика затруднений учителей школы по организации подготовки обучающихся ОУ к итоговой аттестации за курс основной школы в форме ОГЭ.

Анализ прохождения учителями-предметниками, работающими в 9-х  классах, курсовой переподготовки по совершенствованию преподавания предмета в условиях проведения ОГЭ.
	 

зам. директора по УВР
	 

Материалы тестирования

 

 

План аттестации и повышения квалификации

	
	Пополнение перечня учебной литературы и материалов по подготовке к ОГЭ.
	Зам. директора по УВР
	Библиотека литературы 

	
	Обеспечение функционирования страниц сайта школы по ОГЭ и систематическое обновление информации.
	Директор школы
	 

	Нормативные документы
	Приказ о назначении координатора ОГЭ в школе.
	Директор школы
	Приказ о назначении 

	
	Подготовка ведомости учета ознакомления обучающихся с инструкцией по ОГЭ.
	Зам. директора по УВР
	Ведомость учета ознакомления обучающихся с инструкцией по ОГЭ

	Работа с обучающимися
	 Информирование по вопросам подготовки к ОГЭ:

-  знакомство с информацией о проведении ОГЭ в 2015-2016 учебном году;

-  правила поведения на ОГЭ;

- КИМы, их структура;

- подготовка к ОГЭ, официальные сайты ОГЭ

Проведение внутришкольного тренировочного диагностического тестирования  по русскому языку и математике обучающихся 9-х классов по КИМам ОГЭ.
	 

 

 

 

Зам. директора по УВР
	 

 

Стенд по ОГЭ

 

 

 

 

 

Справки по итогам контроля

	 

Работа с родителями
	Индивидуальные консультации родителей.
	Зам. директора по УВР, классный руководитель
	 

	Работа с педагогическим коллективом
	Направление учителей-предметников на семинары для обучения по  подготовке  обучающихся к ОГЭ
	 Зам. директора по УВР
	Участие в работе семинара

	
	Подготовка учителей предметников, обучающихся к итоговой аттестации в форме ОГЭ. Обеспечение готовности обучающихся выполнять задания различного уровня сложности.
	Зам. директора по УВР, учителя –предметники
	Участие педагогических работников школы в методических мероприятиях

	
	Работа с классными руководителями (сбор копий документов учащихся).
	Зам. директора по УВР
	Копии документов обучающихся

	
	Разработка и анализ рекомендаций для учителей-предметников по вопросам подготовки к ОГЭ
	Зам. директора по УВР
	 


Октябрь
	Организационно-методическая работа
 

 

 

 

 

 
	Подготовка информационного стенда для учащихся и их родителей «Готовимся к ОГЭ»  в учебных кабинетах 
	Зам. директора по УВР, учителя-предметники
	Обновление и пополнение стенда по ОГЭ

	
	Контроль  за  выполнением санитарных требований, предъявляемых к учебной нагрузке обучающихся 9-х классов.
	Директор, зам. директора по УВР
	Справки по итогам контроля

 

	
	Формирование списков обучающихся для сдачи тренировочного тестирования ОГЭ.
	Директор, зам. директора по УВР
	Заявка в УО на сдачу тренировочного тестирования ОГЭ

	Нормативные документы
	Приказ о назначении ответственного за создание базы данных обучающихся 9-х  классов.

 
	 

Директор
	Приказ о назначении ответственного за создание базы данных 

	 

Работа с обучающимися
	Проведение бесед с обучающимися

· цель, содержание, особенности подготовки и проведения  ОГЭ;

· необходимость участия в тренировочном тестировании;


	 

Учителя-предметники,  зам. директора по УВР

Классный руководитель
	Списки обучающихся, участвующих в тренировочном тестировании

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанных с проведением ОГЭ
	Директор, зам. директора по УВР, педагог-психолог
	Стенд по ОГЭ

 

	Работа с педагогическим коллективом
	Методическое совещание: «Педагогические условия обеспечения качества проведения итоговой аттестации в форме ОГЭ».

Вопросы  совещания:

1. Информационно-просветительская работа по подготовке и проведению ОГЭ.

2. Использование ИКТ при подготовки учащихся к итоговой форме аттестации в формате ОГЭ.
	 

Директор, зам. директора по УВР, педагогический коллектив
	 

Протокол совещания

	
	Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных особенностей обучающихся  (с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзамену в форме ОГЭ).
	Педагог-психолог
	 

	 
	Методические мероприятия по вопросам подготовки ОГЭ (в соответствии с планами методического отдела).
	Специалисты УО
	Участие педагогических работников в методических мероприятиях


Ноябрь
	Организационно-методическая работа
	Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями, учащимися, родителями о целях и технологии проведения ОГЭ

· Корректировка плана работы ОУ по подготовке к ОГЭ в части усиления работы со слабоуспевающими.

· Корректировка плана внутришкольного контроля с целью осуществления постоянного контроля состояния преподавания русского языка и математики в 9  классах, работы учителей – предметников и классных руководителей со слабоуспевающими (претендентами на «2» по результатам диагностического тестирования по русскому языку и математике).

· Контроль  результативности работы учителя по подготовке слабоуспевающих обучающихся к ОГЭ (контроль опроса по журналам, посещаемость по журналам, контроль выполнения домашнего задания по тетрадям, контроль знаний обучающихся  по КИМам)

· «Положение о проведении ОГЭ»;
· форма свидетельства о результатах ОГЭ;
· планы и графики консультаций, факультативов и др. мероприятий по подготовке к ОГЭ;
· телефоны и адреса для получения информации по ОГЭ («горячая линия», методические центры, опорные  школы, сайты);
· график проведения тренировочного тестирования;
· графики проведения олимпиад и конкурсов.
1. Подготовка и обновление справочных, информационных и учебно-тренировочных материалов по ОГЭ – 2016.

2. Основное содержание стенда по ОГЭ -2016:
1. Обеспечение доступа обучающимся к информационным ресурсам по ОГЭ – 2016.
	 

Директор, зам. директора по УВР, педагог-психолог, педагогический коллектив

 
	 

 

 

 

 

План работы ОУ

 

 

План внутришколь-ного контроля

 

 

 

 

 

Справки по итогам контроля

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Стенд по ОГЭ -2015

2. Расписание работы школьных кабинетов, медиатеки с оборудованными рабочими местами для обращения к Интернет-ресурсам.

	Нормативные документы
	Подготовка базы данных обучающихся 9-х классов до 1 декабря 2015 года на электронном носителе.
	Классные руководители
	 

	Работа с обучающимися
	Составление графика консультаций для обучающихся 9-х классов по предметам по выбору.
	Педагог-психолог, зам. директора по УВР
	График консультаций на стенде по вопросам подготовки к ОГЭ.

	
	Работа с заданиями различной сложности. Работа с бланками.
	Учителя – предметники, координатор ОГЭ
	 

	
	Участие в диагностических тестированиях
	Учителя – предметники, зам. директора по УВР
	 

	Работа с родителями
	Проведение собраний обучающихся и их родителей (с привлечением к участию педагога-психолога):

· об участии  выпускников школ в ОГЭ – 2016;

· знакомство с «Положением о проведении ОГЭ», формой свидетельства о результатах сдачи ОГЭ

· информирование о результатах проведения ОГЭ–     2015.
	Координатор ОГЭ, педагог-психолог, классные руководители
	Протокол родительского собрания

	Работа с педагогическим коллективом
	Проведение круглых столов, методических совещаний, практических семинаров для учителей-предметников с использованием аналитических материалов ОГЭ в целях реализации задач по повышению качества подготовки выпускников к ОГЭ в 2016 году.
	Зам. директора по УВР
	 


Декабрь
	Организационно-методическая работа
	Подготовка материалов (информационных, наглядных: графики, диаграммы) к выступлению на родительском собрании.
	Зам. директора по УВР
	Диагности-ческий материал

	
	Контроль знаний слабоуспевающих обучающихся, контроль выполнения  домашнего задания, посещения занятий по подготовке к ОГЭ. Проведение дифференцированных дополнительных занятий со слабоуспевающими обучающимися по подготовке к ОГЭ.

Осуществление контроля посещения обучающимися уроков, дополнительных занятий, выполнения домашних заданий по русскому языку и математике. Информирование родителей о посещаемости занятий обучающимися уроков, дополнительных занятий, выполнения домашних заданий по русскому языку и математике.
	Зам. директора по УВР, учителя-предметники, классный руководитель 9-ого класса
	Справки по итогам контроля

	Нормативные документы
	Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления родителей с нормативными документами.
	Координатор ОГЭ,

классные руководители
	Протоколы родительских собраний

	Работа с обучающимися
	Психологическая подготовка  к ОГЭ. Индивидуальное консультирование обучающихся. Рекомендации по подготовке к ОГЭ.
	Педагог-психолог, Зам. директора по УВР, учителя-предметники
	 

	
	Работа с заданиями различной сложности. Работа с бланками.
	Учителя-предметники
	 

	
	Участие в тренировочном тестировании.
	 
	Организованное участие в тренировочном тестировании

	Работа с родителями
	Родительское собрание: «Психологические особенности подготовки к ОГЭ».

О порядке подготовки и проведения ОГЭ (нормативные документы, КИМы).
	Педагог-психолог,

классные руководители
	Протокол родительского собрания

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классными руководителями.

Совместный контроль подготовки к ОГЭ.
	Педагог-психолог, зам. директора по УВР, координатор ОГЭ
	 


Январь
	Организационно-методическая работа
	Совещание при зам. директоре по УВР:
« Система подготовки обучающихся 9-х классов к ОГЭ-2015».

· отчет зам. директора по УВР, о мероприятиях по информированию выпускников  и их родителей о  формировании баз данных выпускников;

· отчет классныго руководителя 9-ого  класса о работе с выпускниками и их родителями;

· отчет учителей –предметников о работе по подготовке к ОГЭ.
	Зам. директора по УВР
	Протокол совещания 

	Работа с обучающимися
	Психологическая подготовка к ОГЭ. Индивидуальное консультирование обучающихся. Рекомендации по подготовке к ОГЭ.
	Педагог-психолог, зам. директора по УВР
	 

	
	Работа с заданиями различной сложности.

Работа по заполнению бланков.
	Учителя-предметники.
	 

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанных с ОГЭ.
	зам. директора по УВР, классный руководитель
	 

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классными руководителями.

Совместный контроль подготовки к ОГЭ.
	Педагог-психолог, зам. директора по УВР
	Работа с классными руководителями. Совместный контроль подготовки к ОГЭ.


Февраль
	Организационно-методическая работа
	Подготовка раздаточных материалов для выпускников - памяток для участвующих в ОГЭ.
	зам. директора по УВР
	Памятки для участников ОГЭ-2015.

	
	Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой о правилах проведения ОГЭ.
	зам. директора по УВР, классный руководитель
	 

	
	Формирование базы данных ОУ по ОГЭ по результатам поданных заявлений, уточнение состава экзаменов.
	Ответственный за базу данных
	Уточненная база данных по ОГЭ  ОУ

	Работа с обучающимися
	Психологическая подготовка к ОГЭ. Индивидуальное консультирование обучающихся. Рекомендации по подготовке к ОГЭ.
	Педагог-психолог, зам. директора по УВР.
	 

	
	Собеседование с выпускниками: уточнение состава участников ОГЭ – 2016 и набора экзаменов.
	зам. директора по УВР
	 

	
	Участие в диагностическом тестировании
	Учителя – предметники, зам. директора по УВР
	 

	
	Прием заявлений обучающихся 9-ого класса на участие в ОГЭ – 2016 (предметы по выбору).
	зам. директора по УВР
	Заявления обучающихся об участии в ОГЭ

	Работа с родителями
	Индивидуальное консультирование родителей:

· о порядке проведения итоговой аттестации в форме  ОГЭ;

· знакомство с инструкциями о подготовке  и участию обучающихся в ОГЭ.
	Координатор ОГЭ
	 


Март
	Организационно-методическая работа
	Сбор информации об условиях, необходимых для выпускников с ограниченными возможностями здоровья в пунктах проведения ГВЭ.
	зам. директора по УВР
	 

	
	Совещание при директоре «Гигиенические условия подготовки и проведения ОГЭ»

 
	Директор,

зам. директора по УВР
	Протокол совещания


 

	Нормативные документы
	Оформление листа ознакомления родителей с нормативными документами.
	зам. директора по УВР
	Лист ознакомления родителей с нормативными документами

	Работа с обучающимися
	Индивидуальное консультирование обучающихся. Рекомендации по подготовке к ОГЭ.
	зам. директора по УВР
	 

	
	Работа с заданиями различной сложности.

Работа по заполнению бланков.
	Учителя - предметники.
	 

	
	Участие в диагностическом тестировании
	Учителя – предметники, зам. директора по УВР
	 

	Работа с родителями
	Проведение консультаций для родителей,  посвященных вопросам подготовки обучающихся к ОГЭ.
	Классные руководители, зам. директора по УВР
	 

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классными руководителями.

Мониторинг успеваемости по предметам, выбираемых на экзамен в форме ОГЭ.
	зам. директора по УВР
	 


Апрель
	Организационно-методическая работа
	Оформление пропусков на ОГЭ.
	зам. директора по УВР
	 

	Нормативные документы
	Оформление сводной таблицы (списков) участников экзаменационных испытаний по выбору.
	зам. директора по УВР
	 

	
	Издание приказов:

- О порядке и сроках проведения ОГЭ в 2016 году;

- Об ответственности лиц, привлекаемых к проведению  ОГЭ;

- Об информировании обучающихся и их родителей о нормативно-правовом обеспечении проведения ОГЭ;

- Об организации приема и регистрации заявлений выпускников на апелляцию о несогласии с выставленными баллами  на ОГЭ и направлении их в конфликтную комиссию;

- О проведении итоговой аттестации в форме ГВЭ.
	зам. директора по УВР
	Приказ директора

	Работа с обучающимися
	Психологическая подготовка к ОГЭ. Индивидуальное консультирование обучающихся. Рекомендации по подготовке к ОГЭ.
	Педагог-психолог, зам. директора по УВР
	 

	
	Работа с заданиями различной сложности.

Работа по заполнению бланков.
	Учителя-предметники
	 

	Работа с родителями
	Проведение собраний выпускников и их родителей:

· о порядке окончания учебного года;

· об учете результатов ОГЭ при выставлении итоговых отметок;

· об организации приема и рассмотрения апелляций по результатам ОГЭ в 2016 году;

· об организации выдачи свидетельств о результатах ОГЭ в 2016 году;

· о правилах приема в НПО и СПО.
	Классный руководитель,  зам. директора по УВР
педагог-психолог
	Протокол родительского собрания

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классным руководителем.

Контроль подготовки к ОГЭ.
	зам. директора по УВР
	 


Май
	Организационно-методическая работа
	Педагогический совет по допуску выпускников к итоговой аттестации.
	Зам. директора по УВР
	Протокол педагогического совета

	
	Подготовка списков обучающихся, сдающих экзамены по выбору и их утверждение (списки вывешиваются на стенде в вестибюле школы) – до 15 мая.
	Директор,

зам. директора по УВР 
	Списки обучающихся, сдающих экзамены по выбору

	
	Подготовка и утверждение расписания сдачи ОГЭ, его размещение на информационном стенде.
	зам. директора по УВР
	Расписание сдачи ОГЭ

	
	Подготовка графика проведения консультаций – за 2 недели до экзамена.
	зам. директора по УВР
	График проведения консультаций

	
	Организация сопровождения и явки выпускников на ОГЭ
	Зам. директора по УВР, классный руководитель
	 

	
	Организация проведения апелляций: выдача бланков заявлений выпускникам, сбор заявлений и сдача их в конфликтную комиссию.
	Зам. директора по УВР
	 

	
	Оформление личных дел обучающихся  9-ого класса и классного журнала.
	Классный руководитель
	Классный журнал, личные дела

	Нормативные документы
	Подготовка приказа о допуске обучающихся 9-ого класса к сдаче ОГЭ.
	Координатор ОГЭ
	Приказ о допуске обучающихся к итоговой аттестации

	Работа с обучающимися
	Психологическая подготовка к ОГЭ.

Индивидуальное консультирование обучающихся.
	Педагог-психолог, зам. директора по УВР.
	 

	
	Работа с заданиями различной сложности. Рекомендации по подготовке к ОГЭ.

Работа по заполнению бланков.
	Педагог-психолог, зам. директора по УВР, учителя – предметники.
	 

	
	Оповещение обучающихся о способе их доставки к месту проведения ОГЭ.
	Классный руководитель, координатор ОГЭ.
	 

 

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ОГЭ.
	Классный руководитель, зам. директора по УВР
	 

	Работа с педагогическим коллективом
	Информационная работа с классным руководителем.
	зам. директора по УВР
	 


Июнь
	Организационно-методическая работа
	Совещание при директоре «Анализ  результатов ОГЭ»

Вопросы для обсуждения:

1)          Анализ качества образовательной подготовки выпускников.

2)           Уровень профессиональной компетентности педагогов.

3)           Роль мониторинга знаний в подготовке к экзаменам.

4)           Кадровое обеспечение подготовки и проведения ОГЭ.
	Директор,

зам. директора по УВР , учителя-предметники,

классный руководитель
	Протокол совещания

	
	Совещание «Мониторинг результатов ОГЭ в ОУ».

Вопросы для обсуждения:

1. Мониторинг как процесс целостного прогностического отслеживания качества образовательной подготовки школьников.

2. ОГЭ: опыт и проблемы.
	Директор,

зам. директора по УВР, учителя-предметники, педагог-психолог
	Протокол совещания

	
	Получение и выдача результатов сдачи ОГЭ выпускникам.
	 
	протокол о результатах сдачи итоговой аттестации

	Нормативные документы
	Подготовка справки о качестве проведения и результатах ОГЭ.
	зам. директора по УВР, учителя-предметники
	Справка о качестве проведения и результатах ОГЭ

	
	Формирование отчетов по результатам ОГЭ.
	зам. директора по УВР
	Отчет по результатам ОГЭ

	
	Сводный аналитический отчет и меры по совершенствованию процедуры подготовки школы к проведению ОГЭ.
	Директор,

зам. директора по УВР, учителя-предметники
	Аналитический отчет


Август
	Организационно-методическая работа
	Совещание при директоре

«Итоги сдачи ОГЭ в 2016 году»

Вопросы для обсуждения:

1. Качество организации деятельности школы по подготовке и проведению ОГЭ.

2. Отработка механизмов подготовки к сдаче ОГЭ.

 
	Директор,

зам. директора по УВР, учителя-предметники
	Протокол совещания


Основные направления работы администрации по подготовке к итоговой аттестации в форме ОГЭ:
· проведение тематических педагогических советов;

· проведение тематических родительских собраний;

· проведение индивидуальных консультаций с учащимися;

· подготовка графика консультаций с учащимися (по предметам);

· организация работы методических объединений школы;

· организация деятельности психологической службы школы;

· формирование и диагностика базы данных выпускных классов;

· направление учителей-предметников на курсы по подготовке к итоговой аттестации в форме ОГЭ;

· подготовка и обновление тематического стенда «Основной государственный экзамен».

Вопросы ОГЭ на педагогических советах в течение учебного года
· анализ результатов ОГЭ и ЕГЭ прошлого учебного года (август);

· информация об участии школы в ЕГЭ, ОГЭ-2014  по предметам (сентябрь);

· утверждение плана подготовки школы к итоговой аттестации в форме ОГЭ (август);

· информация о проведении тренировочного тестирования в течение года (октябрь);

· отчет ответственного за проведение ОГЭ: о мероприятиях по информированию обучающихся, родителей (законных представителей), о формировании базы данных выпускных классов (январь);

· отчет классного руководителя 9-ого  класса по работе с обучающимися и их родителями (законными представителями) (январь);

· отчет руководителей методических объединений школы о ходе подготовки к итоговой аттестации в форме ОГЭ (январь);

· допуск обучающихся 9-ого класса  к итоговой аттестации в форме ОГЭ  (май).

Направления работы по подготовке к итоговой аттестации в форме ОГЭ
Учителя-предметники
· изучение и анализ КИМов итоговой аттестации в форме ОГЭ;

· подбор материалов по подготовке обучающихся к итоговой аттестации;

· проведение консультаций по предмету;

· обучение учащихся 9-ого класса по заполнению бланков ответов ОГЭ;

· подготовка и периодическое обновление стенда «Готовимся к ОГЭ» по предмету;

· обучение на курсах по подготовке и проведению итоговой аттестации в форме ОГЭ;

· работа с Интернет-ресурсами по подготовке к итоговой аттестации;

· формирование программы по подготовке к итоговой аттестации выпускников;

· подготовка опорных конспектов по основным вопросам курса и видам учебных умений;

· формирование общеучебных навыков.

Психологическая служба школы
· изучение профессиональных направлений обучающихся 9-х  классов;

· выявление закономерностей, связанных с выбором предметов для прохождения итоговой аттестации;

· диагностика обучающихся 9-х классов;

· диагностика родителей (законных представителей) обучающихся 9-х  классов;

· индивидуальные консультации обучающихся, учителей-предметников, родителей (законных представителей);

· проведение тренингов перед итоговой аттестацией с обучающимися.

Классный  руководитель 9-ого  класса
· подготовка документов для формирования базы данных выпускников;

· ознакомление обучающихся, родителей (законных представителей) с нормативными документами по итоговой аттестации в форме ОГЭ;

· мониторинг обучающихся 9-х классов по распределению предметов на итоговой аттестации;

· контроль  за посещаемостью обучающимися  занятий  по подготовке к итоговой аттестации;

· проведение индивидуальных консультаций с обучающимися и их родителями (законными представителями);

· взаимодействие с психологической службой школы.

Содержание тематического стенда «Основной  государственный экзамен»
· Порядок проведения основного государственного экзамена;

· стенд «Готовимся к основному  государственному экзамену»;

· телефоны и адреса, по которым можно обращаться за помощью;

· форма бланков для проведения итоговой аттестации в форме ОГЭ;

· график консультаций по предметам по подготовке к ОГЭ;

· график проведения тренировочного тестирования;

· Приказ Рособрнадзора об участии в итоговой аттестации в форме ОГЭ;

· справочная информация и сайты www.educom.ru,  www.fipi.ru.

Темы консультаций с обучающимися
· Как принять решение об участии в ОГЭ по выбору.

· Выбор оптимального количества и состава экзаменов.

· Знакомство с источниками информации и Интернет - ресурсами.

· Определение стартового уровня подготовки.

· Диагностика уровня подготовки.

· Формирование индивидуальной и дифференцированной программы подготовки.

· Выбор оптимальной стратегии выполнения ОГЭ.

· Знакомство с бланковой документацией и правилами ее заполнения.

· Советы врача и психолога по подготовке к итоговой аттестации .

· Работа с КИМами по предметам.

Вопросы ОГЭ в тематике родительских собраний в 9-х классах
 

	Месяц проведения
	Основные вопросы

	Октябрь
	· об участии выпускников ОО в ОГЭ- 2015;

· знакомство с перечнем предметов, проводимых в форме ОГЭ;

· информация о результатах ОГЭ прошлого года.

	Декабрь
	· знакомство с «Порядком проведения ОГЭ»;

· знакомство с «Инструкциями по проведению ОГЭ»;

	Февраль
	· о порядке проведения государственной итоговой аттестации в форме ОГЭ;

· сроки проведения пробного экзамена в форме ОГЭ;

· знакомство с «Инструкциями по подготовке и участию выпускников в ОГЭ»

	Май
	· об учете результатов ОГЭ в выставлении итоговых отметок в аттестат;

· об организации приема и рассмотрения апелляций по результатам ОГЭ;

· об организации выдачи свидетельств о результатах ОГЭ;

· о правилах приема в НПО и СПО.


 

