	Принято*

на педагогическом совете

Прот №___ от ___________


	Утверждено*

                         Пр № _____ от _______________
                                 Директор: ____________Вахрина Е.Ю.                       


ПРАВИЛА
приёма на обучение по образовательным программам  дошкольного образования в МБОУ «Сусанинская средняя общеобразовательная школа»(дошкольные группы). Правила оформления возникновения между муниципальным бюджетным образовательным учреждением «Сусанинская СОШ» (дошкольные группы) и  родителями (законными представителями) несовершеннолетних воспитанников

1. Общие положения.

2. Цели и задачи приёма.

3. Порядок приёма в дошкольные группы Учреждения.
4. Возникновение образовательных отношений.

5. Порядок определения оплаты за присмотр и уход за воспитанником.

1. Общие положения 
1.1. Настоящие Правила приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования  (далее – Правила) регулируют порядок комплектования дошкольных групп в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Сусанинская средняя общеобразовательная школа»   (дошкольные группы) (далее – Учреждение). 

1.2. Правила приема в МБОУ «Сусанинская СОШ» разработаны в соответствии  с частью 8 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" и подпунктом 5.2.30 Положения  Министерства образования и науки Российской Федерации, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 3 июня 2013 года N 466, приказом Министерства образования и науки РФ от 8 апреля 2014 года N 293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», с Уставом учреждения, СанПиН 2.4.1.3049-13 от 30.07.2013 г. «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях»

1.3. Комплектование дошкольных групп Учреждения основывается на принципах открытости, демократичности.
2. Цели и задачи приёма

      
2.1. Обеспечение     прав  граждан, проживающих на территории Сусанинского сельского поселения на общедоступное, полноценное, качественное дошкольное образование  в соответствии с состоянием их здоровья и независимо от материального достатка семьи, национальной принадлежности; 

            2.2. Определение  прав,  обязанностей  физических  и юридических лиц при оформлении возникновения и прекращения отношений между Учреждением и родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся, содержания, сохранения места, перевода и отчисления воспитанников из Учреждения; 

     
 2.3. Обеспечение максимального числа нуждающихся семей местами в Учреждении и сокращение очереди детей, состоящих на учете для определения  в дошкольные образовательные учреждения.
3. Порядок приема в дошкольные группы Учреждения

3.1.Администрация Учреждения в лице заместителя директора по учебно-воспитательной работе (УВР):

- ведет прием граждан по вопросам комплектования дошкольных групп Учреждения.

- осуществляет плановое комплектование возрастных групп с 1 июня по 31 августа ежегодно. 

- осуществляет прием в дошкольные группы Учреждения в течение всего календарного года при наличии свободных мест. Отказ в приеме в образовательную организацию осуществляется в соответствии с пунктом 5 Порядка приема на обучение (приказ Минобрнауки от 08.04.2014 г. № 293).

3.2. В Учреждение принимаются дети в возрасте от 3 лет до достижения детьми дошкольного возраста уровня развития, необходимого и достаточного для успешного освоения ими образовательных программ начального общего образования, но не позднее 8 лет.
           3.3. Прием в  Учреждение осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка (Приложение 1) при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032).

        3.4.Прием детей, впервые поступивших в Учреждение, осуществляется  на основании медицинского заключения.

        3.5 Право первоочередного приема, согласно Перечню категорий семей, имеющих право на первоочередное зачисление ребенка в дошкольное образовательное учреждение, определено Федеральным законодательством.  

          3.6. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 
          3.7.При приеме ребенка проживающего на закрепленной к образовательной организации территории в учреждение, родители (законные представители) предъявляют документы:

-паспорт одного из родителей (законного представителя);

- оригинал свидетельства о рождении ребенка;

- справку о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания; 

          3.8. Родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной  к образовательной организации территории предъявляют :
-паспорт одного из родителей (законного представителя);

- оригинал свидетельства о рождении ребенка;
             3.10.Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ.

              3.11.Инностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

               3.12.Заявление о приеме в учреждение и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются заместителем директора по УВР в журнале приема заявлений родителей (законных представителей) о приеме, переводе, отчислении, восстановлении воспитанников в МБОУ «Сусанинская СОШ» (дошкольные группы). (Приложение 2)
        3.13.После приема документов учреждение заключает договор об образовании с родителями (законными представителями) ребенка, включающий в себя взаимные права, обязанности  и ответственность сторон, возникающие в процессе  посещения ребенком учреждения. Договор составляется в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра родителям (законным представителям).

         3.14.Договор об образовании регистрируется в Журнале регистрации договоров об образовании. (Приложение 3)
         3.15. После заключения договора об образовании в течение трех рабочих дней директор учреждения издает распорядительный акт о зачислении ребенка в учреждение. 

         3.16. Заместитель директора по УВР регистрирует воспитанника в «Книге учета движения детей». «Книга учета движения детей» предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением детей в Учреждении. Книга  прошнурована, пронумерована и скреплена печатью Учреждения. (Приложение 4)
        3.17. На каждого воспитанника при зачислении заводится личное дело, в котором хранятся сданные документы.
        3.18. При приеме ребенка в учреждение, последнее обязано ознакомить родителей (законных представителей)  со свидетельством о государственной регистрации, с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности,  с образовательной программой  и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников.

       3.19.Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме ребенка в Учреждение только при отсутствии свободных мест.

4. Возникновение образовательных отношений

       4.1. Основанием возникновения образовательных отношений является распорядительный акт руководителя образовательной организации о приеме воспитанника на обучение  по образовательным программам дошкольного образования в МБОУ «Сусанинская СОШ» (дошкольные группы).

       4.2. Возникновение образовательных отношений, в связи с приемом воспитанника   в образовательную организацию на обучение по программам дошкольного  образования, оформляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и «Правилами приема воспитанников на обучение по образовательным программам дошкольного образования в МБОУ «Сусанинская средняя общеобразовательная школа» (дошкольные группы).

     4.3. Права и обязанности воспитанника, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами Учреждения,  возникают у принятого на обучение с даты, указанной в распорядительном акте о приеме воспитанника на обучение.

5.  Порядок определения оплаты за присмотр и уход за воспитанником

5.1. Размер оплаты за присмотр и уход за воспитанником (далее – родительская оплата) определяется Учредителем образовательной организации и устанавливается постановлением администрации Гатчинского муниципального района.

5.2 .Условия родительской оплаты отражаются в договоре об образовании, заключенном между Учреждением и родителями (законными представителями). 
5.3. Льготные категории граждан, которые освобождаются от родительской платы на 100%,  определяются и устанавливаются в соответствии с действующим законодательством муниципального и федерального значения.
           5.4.Для предоставления родителям (законным представителям) льготы по родительской плате собираются документы в отдельную папку:

-заявление на предоставление льготы (Приложение 5);

-копии документов, дающих право на получение льготы.

          5.5. Право на льготу по родительской оплате подтверждается родителем (законным представителем) по истечении одного календарного года со дня подачи заявления в Учреждение. 

5.6. Учреждение вправе производить проверку оснований, на которые ссылается родитель (законный представитель), для получения льготы по родительской оплате.

5.7. Компенсация части родительской платы предоставляется путем уменьшения родительской платы, фактически взимаемой за присмотр и уход за ребенком в Учреждении, на размер предоставленной компенсации.

              5.8.Для предоставления родителям (законным представителям) компенсации части родительской платы собираются документы в отдельную папку:

-заявление на предоставление компенсации части родительской платы (Приложение 6);

-копия договора об образовании между учреждением и родителями (законными представителями) ребенка;

-копия свидетельства о рождении ребенка;

-копия паспорта (2-3 страницы) родителя (законного представителя), предоставляющего заявление на  компенсацию; 

-копия свидетельства о рождении детей до 18 лет (родных братьев и сестер, если они имеются);

-копия свидетельства о браке (в случае необходимости подтверждения родства с ребенком).

- справка о реквизитах банковской карты (для перевода компенсации родительской платы в случае прекращения образовательных отношений или при переводе в другую образовательную организацию)  
       5.9. После регистрации заявления родители (законные представители)  фиксируют своей подписью получение от них копий документов в журнале Расписок (Расписка в получении документов от родителей детей, зачисленных в дошкольные группы Учреждения). Им выдается расписка в получении документов, с указанием регистрационного номера заявления о приеме ребенка в Учреждение, перечня представленных и полученных документов. Расписка заверяется подписью заместителя директора по УВР  и печатью учреждения (Приложение 7).

* Срок действия данных Правил не ограничен. При необходимости в Правила вносятся изменения, дополнения, подлежащие аналогичной процедуре принятия, утверждения

Приложение 1                                                                                                 Директору МБОУ                                                                                                                                                                                           «Сусанинская средняя

 общеобразовательная школа»

                                                                                   Вахриной Е. Ю.

От………………………………………………………………………………………………….
Проживающей по адресу…………………………………………………………………………

Прописан(а) по адресу……………………………………………………………………………

Домашний телефон……………………………………………………………………………….

Мобильный телефон……………………………………………………………………………
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить в дошкольные группы моего ребёнка на базе МБОУ «Сусанинская СОШ»:

Фамилия………………………………………Имя…………………………………………

Отчество………………………………………………………………………………………

Место рождения……………………………………………………………………………...

Дата рождения  «      » ………………………  20       года         

ФИО матери (законного представителя)………………………………................................

ФИО отца………………………………………………………………………………………

Паспортные данные матери (серия, номер, кем и когда выдан)……………......................

………………………………………………………………………………………………….

Паспортные данные отца (серия, номер, кем и когда выдан)……………………………..

…………………………………………………………………………………………………

«      »__________________  20____г                               /____________/ ________________/                         

                                                                                                (подпись)      (расшифр.подписи)

                                       Дата зачисления ребёнка «     »…………………..20        г

Приложение                                                                                                            Приложение 

                                                        к постановлению  администрации 

                                                             Гатчинского муниципального района







        от  27.03.2015
 № 1250

	
	Наименование ОУ
	адрес
	Населенный пункт
	Наименование улиц (преимущественное право)

	57. 
	МБОУ «Сусанинская СОШ» (дошкольные группы)
	П.Сусанино, 5-ая линия, д.44
	п. Сусанино,

п. Семрино, 

п. Кобралово, 

д. Виркино

д. Ковшово,
 д. Мыза, д.Красницы, д.Заборье

ст.Владимирская д.Пустошка
	


Приложение 3                                                   Расписка
в получении документов 
для приема ребенка в образовательное учреждение

МБОУ «Сусанинская СОШ»  
Заместитель директора по УВР Павлова Е.А.  приняла  документы для приема ребенка _____________________________________________ (Ф.И.О.) в образовательное учреждение от 
____________________________________________________________________________
                                                       (Ф.И.О родителя)

проживающего по адресу ______________________________, тел.____________________.

 

	№ п/п
	Наименование документа
	Оригинал / копия
	Количество

	1
	Заявление о приеме ребенка
	оригинал
	1

	2
	Паспорт родителя
	копия
	1

	3
	Свидетельство о рождении ребенка
	копия
	1

	4
	Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства (для лиц, проживающих на закрепленной к образовательной организации территории)
	копия
	

	5
	Медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка
	оригинал
	1

	6
	Справка о реквизитах банковской карты (для получения компенсации части родительской платы)
	Оригинал/ копия
	

	 7
	 Документы о льготе (если имеются)
	копия
	 

	8
	 
	 
	

	 
	Итого
	 
	 


 

Регистрационный № по журналу________ от ___________________

Категория заявителя   проживающий / не проживающий  на закрепленной территории

                                                                        (нужное подчеркнуть)
Документы сдал(а):                                                                                                                                               Документы приняла:  

___________________    ___________                                                                                                           _____________.      ___________

(Ф.И.О.)                             (подпись)                                                                                                       Директор _______________  М.П.            
Приложение 
Директору МБОУ

 «Сусанинская СОШ» 

Вахриной Е. Ю.

от__________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу сохранить место за моим ребёнком___________________________________________________________
                                                           (ФИ ребёнка, дата рождения)

на время отпуска    с_________20___г.     по_____________20___г.
Дата: ___________20__г                                       Подпись: __________/___________

Приложение                                                                                                           Директору МБОУ

«Сусанинская СОШ» 

Вахриной Е.В.

От________________________

Проживающей по адресу:

____________________________________

тел.____________________________      

Заявление
Прошу предоставить мне льготу по оплате за детский сад в размере ________________%

согласно Постановлению № 2958 от 01.08.2013г.

 _______________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Мною предоставлены документы:

1._______________________________________________________________________

2._______________________________________________________________________

3._______________________________________________________________________

4._______________________________________________________________________

5._______________________________________________________________________

«_______»  «__________________»20   г.


_________________









    (Подпись)

Приложение 
Назначить компенсацию                                                                                                                 В Комитет образования ГМР    

                                                                                                                                                          (наименование уполномоченного органа)               
Части родительской                                                                                                      ____________________________________
Платы с___________20___г                                                                                                    (ФИО законного представителя (полностью)
В размере______________%                                                                                         паспорт_________№______________

Директор МБО «ЦБ по                                                                                                   __________________________________
Обслуживанию                                                                                                                                         (кем, и когда выдан)

бюджетных учереждений»

________________Бандекина И.Н

Заявление

 Прошу предоставить ежемесячно компенсацию части родительской платы в размере_______ процентов внесенной (средней) родительской платы за присмотр и уход за моим (моей) сыном (дочерью)

_________________________________________________________________

                                             (фамилия, имя ребенка)

который (ая) является единственным (вторым, третьим и последующим) ребенком в семье, посещающим(ей)___________________________________________________

                                                                                          (наименование образовательной организации)

В соответствии с договором от _______________20____г. №______________

Путем уменьшения размера родительской платы, фактически взимаемой за присмотр и уход за ребенком в образовательном учреждении (организации), на размер предоставленной компенсации.

Гарантирую своевременность и достоверность предъявления сведений при изменении оснований для предоставления компенсации.

_____________________20____г.                                             Подпись________________

                                                                                                                                                                     (законного представителя)

                                                                                                     Проверено__________________
Приложение 1                                                                            Директору МБОУ «Сусанинская СОШ»

                                                                                                                Вахриной Е.Ю. 

                                                                                 от Ф. ________________________________________

                                                                                      И. ________________________________________

                                                                                      О. ________________________________________

                                                                                 Адрес проживания родителя и ребенка:

                                                                                  ____________________________________________

                                                                                  ____________________________________________

                                                                                  ____________________________________________

                                                                                 Адрес регистрации родителя и ребенка

                                                                                 _____________________________________________

                                                                                 _____________________________________________

                                                                                 _____________________________________________

                                                                                 тел. _________________________________________

                                                                                                                            /домашний, мобильный/
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу принять моего ребенка (Ф.И.О.) ____________________________________________________
дата рождения «____» ________________ г., место рождения _________________________________

_________________________________ ____________________________________________________

в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Сусанинская средняя общеобразовательная школа» (дошкольные группы).
Мать: Ф.И.О. ___________________________________________________________________________
 Телефон: __________________________________________________________________
Паспорт: ______________________________________________________________________________
                                                                                                                             /серия, №, кем и когда выдан/
Отец: Ф.И.О. ___________________________________________________________________________
Телефон __________________________________________________________________
Паспорт: ______________________________________________________________________________
                                                                                                                          /серия, №, кем и когда выдан/
Доверяю забирать моего ребенка из детского сада (указать Ф.И.О. доверенного лица, степень родства, контактный телефон)

1. _____________________________________________________________________________________
2. _____________________________________________________________________________________
3. _____________________________________________________________________________________
С Уставом, лицензией и регламентирующими документами МБОУ «Сусанинская СОШ» ознакомлен(а):   

                                                                                  ____________________________________________

                                                                                                                                                                                        /подпись/

Согласен(на) на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка в порядке, установленном законодательством РФ: ___________________________________________

                                                                                                                                                                        /подпись/ 
«___»______________20___г                                                                      

Дата приема ребенка в дошкольные группы «___»………………………………………………20___год

Приложение 5                                                                                        
Директору муниципального бюджетного обще- 

образовательного учреждения «Сусанинская средняя общеобразовательная школа» Ленинградской области, Гатчинского района п. Сусанино

Вахриной Е. Ю.

от  родителя

_________________________________________
                                                             (Фамилия , имя. отчество)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласии на обработку персональных данных

        Я, ____________________________________________________________,    паспорт __________    

 №  ______________ выдан _____________________________________________________________________________________________________________________



































































 , ______________________________________________________________________________________проживающая по адресу ________________________________________________________________, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие муниципальному бюджетному общеобразовательному учреждению «Сусанинская СОШ» Гатчинского муниципального района, находящегося по адресу: п. Сусанино, 5 линия дом 54, в лице директора Вахриной Е. Ю. на обработку персональных данных своих и своего ребёнка___________________________________________________, а именно на сбор, хранение, 

                            (ФИ, дата рождения ребенка) 

уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, передачу, обезличивание, блокирование и уничтожение следующих персональных данных:

-   данные свидетельства о рождении воспитанника;

-   паспортные данные родителей (законных представителей);

-    данные, подтверждающие законность представления прав  ребёнка;

-   адрес регистрации и проживания, контактные телефоны воспитанника и родителей       

    (законных представителей);

-   сведения о месте работы (учебы) родителей (законных представителей);

-   сведения о состоянии здоровья воспитанника;

-   данные страхового медицинского полиса воспитанника;

-   страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) воспитанника;

-   данные о банковских реквизитах родителя (законного представителя);

а также на размещение на официальном сайте МБОУ «Сусанинская СОШ» и в групповых родительских уголках следующих персональных данных:

-   фотографии своего ребёнка;

-   данные свидетельства о рождении ребенка.

В целях: осуществления уставной деятельности МБОУ, обеспечения соблюдения требований законов и иных нормативно-правовых актов, а также предоставления сторонним лицам (включая органы государственного и муниципального управления) в рамках требований законодательства Российской Федерации.

Об ответственности за достоверность предоставленных сведений предупрежден(а).

Обработка, передача персональных данных разрешается на период посещения ребёнком учреждения, а также на срок хранения документов содержащих вышеуказанную информацию, установленный нормативно-правовыми актами Российской Федерации.

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с Положением о защите персональных данных воспитанников и  родителей  (законных представителей)  муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения  «Сусанинская СОШ», правами и обязанностями в области защиты персональных данных.

Настоящее согласие может быть отозвано путем направления мною письменного заявления не менее чем за 3 дня до момента отзыва согласия.

«_____» ________________20___ г.                                 __________  ______________________                                                                                                                                                                     

                                                                                                                                                    (подпись)                    (расшифровка подписи)
Приложение 2

     ЖУРНАЛ ПРИЕМА ЗАЯВЛЕНИЙ

                                                         родителей (законных представителей)

                                     о приеме/ переводе/ отчислении/ восстановлении

                                      воспитанников в МБОУ «Сусанинская СОШ»

                                                         (дошкольные группы)
НАЧАТ:______________________

ОКОНЧЕН:____________________

	Порядковый №
	Регистрационный №
	Дата обращения заявителя
	Тема обращения
	ФИО

ребенка
	Дата рождения ребенка
	ФИО родителя (законного представителя
	Адрес проживания, телефон
	Перечень документов, предоставляемых родителями
	Роспись в получении подтверждения о приеме заявления

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 4
КНИГА УЧЕТА ДИЖЕНИЯ ДЕТЕЙ

МБОУ «Сусанинская средняя общеобразовательная школа»

Дошкольные группы

НАЧАТА________________________

ОКОНЧЕНА_____________________

	ФИО ребенка
	Дата рождения
	Адрес
	ФИО матери, телефон
	Место работы
	ФИО отца, телефон
	Место работы
	Дата прибытия
	Дата убытия
	Прочие отметки
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